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INTRODUCCION

El presente manual normativo ha sido elaboradoiesnglo como modelo
al Manual de Estilo de la American Psychological ségation (APA)
[http://wally.rit.edu/pubs/guide/apa.html], el Maalu de Trabajo de Grado
de Especializacién y Maestria y Tesis Doctoral @dJhiversidad Pedagdgica
Experimental Libertador (UPEL) y el Manual pareElaboracion de Trabajos de
Grado elaborado por el Prof. Héctor Mijares (UJAP).

Nuestra intencion es unificar, con base en lo®kgs internos, nacionales
e internacionales, la presentacion de los antegptoge proyectos y los trabajos
de grado, requisitos académicos exigidos a losdesttes de la Universidad
José Antonio Paez y asi cumplir con la mision d&iaversidad, cual es: formar
y perfeccionar profesionales altamente competitivogsn capacidad critica,
creativa y de autodesarrollo, con sélida base éticaoral que les asegure una
posicion privilegiada y de alta demanda en el mioade trabajo y su adaptacion
a los cambios constantes de la sociedad; contriuidesarrollo del estado,

region y del pais, proponiendo soluciones derivatiak investigacion.



PARTE |
ELABORACION Y PRESENTACION DE LOS ANTEPROYECTOS,
PROYECTOS Y TRABAJOS DE GRADO

FUNDAMENTOS GENERALES

Las normas desarrolladas en este manual establesencondiciones,
procedimientos y criterios exigidos por la Univdesl José Antonio Paez, para la
elaboracion y presentacion de los anteproyectoggeptos y los trabajos de grado.

Los anteproyectos, proyectos constituyen la prirparée de la fase final en la
formacién de los aspirantes a culminar su carreneetsitaria. Los trabajos de grado
constituyen los requisitos finales de la formaaitenlos aspirantes a los grados de
licenciados e ingenieros, respectivamente. Su apidib es condicion indispensable
para el otorgamiento de dichos grados académicos.

El anteproyecto, proyecto y el trabajo de gradomeiben como la aplicacion,
extension o la profundizacion de los conocimientmuiridos en la carrera
correspondiente; consisten en el estudio sisteatwtizle un problema tedrico o
practico, o un esfuerzo de creacién que demuelsttenginio en el area de la carrera
de la respectiva Facultad y de los métodos de figaesdn propias de las mismas o
de las lineas de investigacion de la Universidask Jantonio Paez (El graduando
puede solicitar informacion en la Direccion Genelalinvestigacion) en atencion a
los objetivos y al perfil de formacion profesional.

En los anteproyectos, proyectos y trabajos de grediizados como estudios
de investigacion, el estudiante deberd demostraagacidad para aplicar métodos y
técnicas de investigacion adecuadas al caso sag(palticularidades y objetivas de
cada Facultad, procesar informacion, organizar esemtar el material, y llegar a
resultados que signifiquen una contribucién al comg@nto del tema.

Los trabajos de grado pueden ser: de la autorisopair e individual del

estudiante o la conformacion de un equipo de daohileres; en la medida de lo
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posible que sean originales e inéditos (producitecthmente por su autor o autores,
sin ser copia, imitaciébn o traduccion de otra. Asmo escrito y no publicado).
Si parten de trabajos ya realizados, deberan mcluevos aportes o criterios
novedosos. El trabajo de grado sera elaborado gamie de los estudios para optar
al grado respectivo, no utilizado previamente pagar a otro(s) grado(s)
académico(s) y presentado en el idioma castellano.

Los estudiantes deben preparar su trabajo de g@uda asesoria de un tutor
académico y asesor metodoldgico designado posfeotiva Facultad. Sin embargo,
tanto la seleccion del tema, como la conceptuabmadisefio y ejecucién del trabajo

en todas sus partes, son de entera y personahssgplidad del estudiante.

DE LA NATURALEZA DE LOS ANTEPROYECTOS, PROYECTOS Y
TRABAJOS DE GRADO.

Aspectos generalesLos proyectos y los trabajos de grado se realiwar
siguiendo cualquiera de los paradigmas o enfogeeskstigacion propios de las
disciplinas en las cuales se ubique la tematicagéda, siempre y cuando el estudiante,
en su proyecto, logre justificar, de manera satisfa, la metodologia seleccionada.

Los anteproyectos, proyectos y los trabajos deogeagueden ser concebidos
dentro de las siguientes modalidades generalestddi@s de investigacion, entre
otras que se justifiguen por los avances del comeaito y la practica de la
investigacion, o por las especificidades de losfths de la curricula: Investigacion
de campo; Investigacién documental; Proyectoskfiecty, Proyectos especiales.

La investigacion de campo Se entendera por investigacion de campo, el
analisis sistemético de problemas en la realidam, € propésito bien sea de
describirlos, interpretarlos, entender su natuealefactores constituyentes, explicar
sus causas Yy efectos, o predecir su ocurrencigntiacuso de métodos o enfoques
de investigacion conocidos o en desarrollo. Loogiaeran recogidos en forma
directa de la realidad; en este sentido se tratanestigaciones a partir de datos
originales o primarios. Sin embargo, se aceptasmbien estudios sobre datos

censales o muestrales no recogidos por el estedisistmpre y cuando se utilicen los
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registros originales con los datos no agregadasjamdo se trate de estudios que
impliquen la construccion o uso de series hist8rigaen general, la recoleccion y
organizacion de datos publicados para su analissliante procedimientos
estadisticos, modelos matematicos, econométricesadro tipo.

La investigacion documental Se entender& por investigacion documental, el
estudio de problemas con el propésito de ampl@ofundizar el conocimiento de su
naturaleza, con apoyo, principalmente, en trab@j@vios, informacion y datos
divulgadas por medios impresos, audiovisuales otrél@icos. La originalidad del
estudio se reflejara en el enfoque, criterios, ephalizaciones, reflexiones,
conclusiones, recomendaciones y, en general, ggnsamiento del estudiante.

Los proyectos factibles Consistira en la investigacion, elaboracion y
desarrollo de una propuesta de un modelo operatiable para solucionar
problemas, requerimientos o necesidades de orgadiza grupos sociales; puede
referirse a la formulacion de politicas, programasnologias, métodos o procesos.
El proyecto factible debe tener apoyo en una ingasibn de tipo documental, de
campo o un disefio que incluya ambas modalidades.

Comprende las siguientes etapas generales: prigiagnéstico, planeamiento
y fundamentacion tedrica de la propuesta; procedtitnimetodoldgico, actividades y
recursos necesarios para su ejecucion, analisisnglusiones sobre la viabilidad
y realizacion del proyecto; segunda, en caso déesarrollo, la ejecucion de la
propuesta y la evaluacion tanto del proceso congudeesultados.

Pueden llegar hasta la etapa de las conclusiof®e sa viabilidad, o pueden
consistir en la ejecucion y evaluacion de proyetdosibles presentados y aprobados
por otros estudiantes, para dar continuidad a dird® investigacion aplicadas,
promovidas por la Direccion de Investigacion d&iheversidad José Antonio Péez.

Los proyectos especialesConsistira en las creaciones tangibles, susdeptib
de ser utilizadas como soluciones a problemas demdos, o que respondan a
necesidades e intereses de tipo cultural. Se iecl@n esta categoria los trabajos
de elaboracion de libros de textos y de materi@ddespoyo educativo, el desarrollo de
software y hardware, prototipos y de productosdkxgicos en general.



PARTE Il
EL ANTEPROYECTO PARA LOS TRABAJOS DE GRADO

ORGANIZACION DEL ANTEPROYECTO

El anteproyecto es la parte mas importante delgsmdinvestigativo, en él se
encuentra el objetivo a investigar. Se iniciar@edarrollo de la problematica de lo
general a lo particular. Permitird al estudiantead®llar la teoria central de una
manera preliminar, asi como la metodologia a skzada.

El anteproyecto se organizara en tres partes:

a. Las péaginas preliminares que comprenden: la portada para el anteproyecto
(Ver Anexo C), Planilla de solicitud (Ver Anexo D)

b. El texto del anteproyectq organizado en capitulos, a saber:

- Titulo.

- Planteamiento del Problema.
- Justificacion del Problema.

- Objetivo General.

- Objetivos Especificos.

- Alcance

c. Los materiales de referencialista de referencias impresas, audiovisuales y
electronicas consultadas.

La extension del anteproyecto no debe excederidd®epaginas, incluyendo
las preliminares (Planilla de solicitud y aprobacite trabajo de grado. Ver anexo D),
mecanografiadas e impresas segun las especifiescidoa la Cuarta Parte de las
presentes normas.

La comision designada por la Direccion de la resypecEscuela revisara

y aprobara si el anteproyecto es pertinente y agltev



PARTE IlI
DE LOS PROYECTOS PARA LOS TRABAJOS DE GRADO
ORGANIZACION DE LOS PROYECTOS

Los proyectos para los trabajos de grado deberewenta descripcion del
trabajo que el estudiante se propone realizarrgeizan en tres partes principales:
a. Las péaginas preliminares, que comprenden: la priadpagina del titulo,
el Acta de Revision del Proyecto de Trabajo de &Gragr Anexo E), el indice de
contenido (Anexo F) y el resumen informativo (An€Xp Planilla de solicitud de trabajo
de grado (Anexo D) aprobada por la Comision ded@mpar la Direccion de la Escuela.

b. El texto del proyecto, organizado en seccionesitaag).

c. Los materiales de referencia, que comprenden: dia lde referencias
(impresas, audiovisuales y electrénicas) y, cuat@aso lo amerite, los anexos.

La extension del proyecto no debe exceder de véRe paginas (caracter
obligatorio) incluyendo las preliminares, mecanfigdas e impresas segun las
especificaciones de la Cuarta Parte de las presemenas. De ser el caso, los
instrumentos de recoleccion de datos se presergarfnparte de los anexos.

La caréatula, primera version (rastica), sera addmipor el estudiante en el
Centro de Reproduccion de la Universidad José Amteaez. (Ver Anexo A)

La primera pagina del titulo debe coincidir corvémtana de la caratula; este
titulo debe poseer como caracteristicas: concigouy largo, ni muy corto y univoco.

La pagina del titulo debe contener la mencidén ddnwersidad José Antonio
Péez, la Facultad y la Escuela respectiva y la&@rel titulo tentativo del trabajo, la
indicacion de que se trata de un proyecto, el gemdmémico al cual se opta, los
nombres del autor y del tutor, el lugar y la fedegresentacion. (Ver Anexo B)

La pagina de indice de contenido consiste en uaaide de los titulos de las
secciones y subsecciones del proyecto. (Ver Angxo F

El resumen informativo es una exposicion cortagyacdel tema seleccionado,

de la metodologia que se propone y de los aportespertancia del proyecto.
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No debe exceder de trescientas (300) palabrastasseriun espacio y en un solo
parrafo. (Ver Anexo G)

El texto del proyecto se compone de una serie deises y subsecciones
organizadas para presentar la informacion que skcainen los literales a
continuacién, con las denominaciones de titulogmréénamiento e integracion que
resulta mas adecuada en atencion a la modalidasl gakacteristicas particulares del
trabajo de grado (ver Anexo H). Se desarrollaréuatro (4) capitulos, a saber:

CAPITULO |
EL PROBLEMA

1.1. PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA

Un problema correctamente planeado estd parciadmesguelto, a mayor
exactitud corresponden mas posibilidades de obtenar solucion satisfactoria.
Es necesario realizar un diagnostico de la sitma@étual (de una empresa,
departamento, comunidad, entre otros). Resultasagoeentender que el problema o
situacion a ser investigada no esta aislada; poomrario siempre guarda relacion
con circunstancias colindantes que, en la mayeriasicasos, lo determinan.

Es indispensable: determinar las posibles causaspopducen el problema o
situacion; expresar las posibles consecuencias pygglan derivar del problema,
consecuencias éstas que deben ser minimizadasnimaglas como resultado de la
investigacion.

Con estos elementos a la mano proceder a su diaiday redaccion, que permita
al lector detectar, sin mayores complicaciongstadlema objeto de investigacion.

El planteamiento del problema debe seguir tres gpakmdamentales:

descripcién, explicacion y formulacion.



Recomendaciones

a. Para aquellos estudiantes que presenten problemasedhccion y de
gramética, se les recomienda someter su escrito @rsideracion de personas

con dominio sobre la materia.

b. El planteamiento del problema no debe ser escnittbena de telegrama o
de un amplio ensayo. Se recomienda la redaccidpoddo menos, cinco (5) paginas,
entendiéndose que no resulta una regla inflexibhigiola. La intencién es dar la
mayor y mas clara informacion a los evaluadords dtevestigacion.

Los juicios de valor (“el departamento no funcignaio hay planificacion”,
“una calidad exagerada”, por ejemplo), no debemegga en el texto, toda vez que

resultan susceptibles de ser criticados.

1.1.1. FORMULACION DEL PROBLEMA

Consiste en elaborar una pregunta que no resposda a no. Debe estar en

concordancia con el titulo.

1.2. OBJETIVOS DE LA INVESTIGACION

En esta seccidn se establece “qué pretende latigaasén”, representan lo que
se quiere hacer, lograr o, simplemente, analizay. iRivestigaciones que buscan, ante
todo, resolver un problema en especial y otrastoumen como objetivo principal
probar una teoria o aportar evidencia empiricdaa €s

Los objetivos, por tanto, representan las guiasedaldio y su alcance es
determinante para el investigador. Deben expresarseclaridad y susceptibles de
ser alcanzados. Por otra parte, vienen dados eiofudel titulo y el planteamiento
del problema y son declaraciones relativas a ¢ @e&mo?, ¢para que? se tomo esa

situacion o problema en particular para desarrtdlarvestigacion.



Deben ser redactados en tiempo infinitivo (por @lemdeterminar, analizar,
verificar, entre otros) y la intencion del investigr es el logro de los mismos.
Es conveniente plantearse solamente aquellos wigetie los cuales se tiene certeza
de su cumplimiento. (Ver Anexo I)

Se recomienda no utilizar los siguientes verloosocer y comprender, ya que
pueden considerarse ambiguos y su interpretaciédepconfundir al lector.

Los objetivos se estructuran de la siguiente manera
1.2.1. Objetivo General

Aquellos que expresan un logro sumamente ampliooy ®rmulados
como proposito general de estudio. Su redacciérrdguanucha similitud con

el titulo de la investigacion.
1.2.2. Objetivos Especificos

Se derivan del general y, como su palabra lo dméden directamente en los
logros a obtener. Deben ser formulados en térnmopesativos, incluyen las variables

o indicadores que se desean medir. Las causasotiddima orientan su redaccion.
Recomendaciones
Los objetivos son metas que se alcanzaran emslctieso de la investigacion.
1.3. JUSTIFICACION DE LA INVESTIGACION

Es necesario justificar las razones que motivanestldio. La mayoria
de las investigaciones se efectian con un propdgfmido, no se realizan por
capricho de una persona o institucion. Ese prapaiibe ser lo suficientemente
fuerte para que se justifique la realizacion denisma. Por otra parte, es necesario
explicar por qué es conveniente llevar a cabo leestigacion y cuales son los

beneficios que se derivan de ella.
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Recomendaciones

Para efectos de redaccion de este topico, contienar en consideracion los
siguientes aspectos: conveniencia, relevancia Isagiglicaciones précticas, valor
tedrico, utilidad metodologica, caracter novedosuor del mercado e insercion en

una de las lineas de investigacion de la Univedsidesé Antonio Paez.

CAPITULO Il
MARCO TEORICO

El marco te6rico constituye un aspecto de muchaoitapcia dentro de la
investigacion. En términos generales, representdellicacion” tedrica para
comprender la naturaleza del hecho investigada que es lo mismo, sustentar
tedricamente el estudio.

No representa tarea facil y, en la mayoria de Bsog de no lograrse la
asesoria adecuada, el investigador se conforma uren simple recopilacion
bibliogréfica sin relacién alguna con el problematino de estudio, la simple
revision bibliografica no constituye el marco teori

El investigador debe realizar y exponer aquellogoqres teoricos y
conclusiones de investigaciones que se consideti#aas para que encuadre con el
problema en cuestion.

El marco tedrico ayuda al investigador a prevemniores que se han cometido
en otros estudios. Es necesario recordar que fleatesta en permanente cambio: en
la medida que se contrasta la realidad, nuevoscaoientos hacen su aparicion, los
cuales ayudan a rechazar, modificar o aceptarfirmea la teoria original. Permite
asimismo, determinar cuan repetitivo pudo habey sidestudio en particular, lo cual

implicaria dirigir los esfuerzos a problemas distindel topico seleccionado.
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Al acudir a los antecedentes, el investigador putadse cuenta de la manera
como ha sido tratado un problema, con qué tipasugidos, la metodologia utilizada,
los lugares donde se han realizado, entre otros.

El marco tedrico sirve de ayuda para la determimacde lineas de
investigacion. En su elaboracion pueden encontrarseas opciones de enfoque para
abordar el problema. Cabe mencionar que se conretgrave error cuando el
investigador se da a la tarea de transcribir téxduzasi textualmente la bibliografia
consultada sin darles valor a las personas queaeat dichas investigaciones y

cuyo andlisis fueron producto de su esfuerzo \ifgacrintelectual.
2.1. ANTECEDENTES

Esta seccion se refiere a “¢qué se ha escritoestigado sobre el particular?”,
o lo que es lo mismo, se trata de la revision gestigaciones previas relacionadas
de manera directa o indirecta con la investigaplanteada.

Se trata de determinar aquellas investigacionessqueinculan directamente
con el motivo de estudio, expresando un pequeiioegede sus logros. En el caso de
trabajos caracterizados por ser novedosos, seegaréx hacer alusion a aquellos que
de alguna manera puedan tener lazos de union cqneeke espera desarrollar o

entrevistar a expertos en la materia.
Recomendaciones

No confundir lo anteriormente expresado con unreu@ se comete con suma
frecuencia: realizar una descripcion histéricapteblema a estudiar. Esto altimo de
ser elaborado, se incluird en las bases tedricalse @encionar, que su redaccion
debe ser lo suficientemente descriptiva como paranitir al lector determinar la
vinculacion de estas experiencias con la investigague se realiza.

El investigador se da a la tarea de estudiar kHisajos mas relevantes que se

han escrito a nivel local, regional, nacional eerinacional. Basta con mencionar
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algunas, de ser posible, con una cronologia infericinco afos y desenvolviéndose
de fecha mas reciente a menos reciente. Una maeecdla de redactarlo es: autor,
titulo, afio y una pequefia conclusion. Resultagnéfico mencionar en la redaccion
la no existencia de trabajos previos, relacionatdicecta o indirectamente con el

objeto de estudio.
2.2. BASES TEORICAS

En esta seccidn, el investigador se da a la tareaalizar y explicar el problema,
su naturaleza, interrelaciones, asi como el plemézdao por parte del investigador de
sus propias ideas y exposiciones relacionadasl¢ema investigado.

Resulta conveniente acudir a bancos de datos,aydeseonsulta manual o por
medios electronicos, indagar en revistas ciensificarbitradas que suelan tratar el
tema que interesa, revisar trabajos de grado yecemdias sobre el topico, consultar a
expertos en la materia y cualquier otra fuente pudiera considerarse provechosa
para el desarrollo de la investigacion.

Las bases tedricas no constituyen la simple redaat2 las ideas expuestas por
diversos autores; es necesario concatenar, eskavetecionar dichas teorias con el
problema a investigar. El uso de citas bibliogadidesulta fundamental en esta
seccion y, en la medida que su uso sea mas remyrreayor relevancia tendra el
estudio. (Ver Parte V)

Como una estrategia eficaz para la elaboracion adebbses teoricas, el
investigador puede imaginar los posibles capitolegcciones que requiere analizar
para su configuracion. Esto le permitira sugerwreen de la revision bibliografica, a
objeto de realizar las lecturas selectivas.

Las bases teoricas no deben ser extremadamends aextensas, toda vez que
se puede incurrir en el error de incluir aspectasgymentos irrelevantes en el texto.
Sin embargo, es justo reconocer que aquellas sunmtamestringidas pueden no

cumplir con el propdsito deseado.
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2.3. DEFINICION DE TERMINOS BASICOS

Debe contener los términos relevantes o especlabzque den fundamentacion
tedrica al trabajo para su comprension. Asi commubign aquellas definiciones

personales de términos desarrollados por el autor.
Recomendacion

Los términos obvios, de conocimiento si se quieigensal, deben ser excluidos
de la seccion y, de igual manera, aquellos consemaitilizados a lo largo del estudio.

Su presentacion sera en orden alfabético. Evitarertr la seccion en un diccionario.

CAPITULO Il
MARCO METODOLOGICO

Se describira el disefio de estudio en detallegtsrminara el ¢como? y ¢con
qué? se realizara la actividad investigativa.

La metodologia es una creacion personal, cuyasctécre instrumentos a
utilizar para la recopilacion de datos, pueden lt@sg@onvenientes a los objetivos
gue se persiguen; la conformacion de los mismasenieque estar en perfecta
concordancia con los objetivos de la investigacion.

Se divide en secciones, a objeto de mantener wndégico en la descripcion
de los mismos:

a. Conviene iniciar su redaccién indicando el prombsié la investigacion el
cual puede ser de caracter basico o aplicado; gigdse el nivel de conocimiento
o de investigacion, los cuales pueden ser: explosgtdescriptivos y explicativos o
de comprobacion de hipotesis. El ¢por qué? de Isacsan, debe ser justificado
por el autor de la investigacion. Posteriormentenstuye la estrategia a seguir

en el proceso, ya sea que se trate de un trabejodmtal o de campo.
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b. A continuacion se tratard lo concerniente a la @obh y muestra
seleccionada (cuando lo amerite el tipo de invastim). Se requiere la descripcion y
justificacidn estadistica de la misma.

c. Las técnicas e instrumentos de recoleccion de @mt@$ paso a seguir en el
orden metodologico y resulta relevante en su inapeoia. Se describirdn aquellas
técnicas (el como se va a obtener la informacioélgsyinstrumentos (el con qué) a
utilizar. Se recomienda, asimismo, el justificas lzones de su seleccion y la
informacién que se pretende obtener.

d. La metodologia debe plantearse, preferibleméatacuerdo a los objetivos
especificos que se han definido. Para ello, essadoedescribir, por cada objetivo
especifico, cudles actividades deben realizarseudles estrategias, técnicas y
procedimientos, y normas, deben emplearse para lecuiegn las actividades
propuestas. La redaccion de este aspecto o secmdnebe relacionarse con la
definicion tedrica de las técnicas e instrumenéogrévista, observacion, cuestionario
y otras adecuadas segun el tipo de investigaciérsguesté realizado) sino, permitir
al lector comprender sus caracteristicas fundaresnta

Las técnicas de analisis se redactan seguidam@atexpresa ¢qué se va a
hacer con los datos? (organizarlos, sistematizatdsilarlos) para, posteriormente,
realizar la presentacion de los mismos (cuadreblad, graficos, entre otros).

Se recuerda que, dependera del area a investidarnlisefo
metodologico a utilizar (estudios de caracter dociestudios de
concepcidn técnica, estudios de factibilidad, essidle mercado, entre
otros). Por tal motivo, no existe una rigidez deterante en la
estructuracion de la metodologia (se ha hecho é&mteula descripcion
por fases de la misma).Lo que si resulta recomederdad el orden légico
a seqguir en el proceso.En el caso de un proyeattibfa, iniciar la
seccion con tipo de investigacion. Posteriormenéscdbir las Fases
metodoldgicas las cuales tendran intima relaciém ¢os objetivos
especificos las cuales deben describirse exhaumséinte e incluir donde
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corresponda los aspectos relacionados con la pidblac muestra, los
instrumentos de recolecciéon de datos y las técrdeaanalisis.

CAPITULO IV
RECURSOS

Debe mencionarse con cuales recursos contarédstigacion. Se clasifican en:

a. Humanos Tienen que ver con todos los sujetos que formartepdel
proceso, incluyendo los que forman parte de laslad®s de observacion, los
investigadores, los asistentes y los colaboradores.

b. Institucionales: Los organismos o instituciones a los cuales serre para
obtener informacion.

c. Materiales: Todos aquellos objetos como el computador, soéwaaterial
de escritorio, entre otros. Si es necesario ehfirraniento de alguna institucion se
colocara el presupuesto

d. Tiempo: Elaborar el cronograma de actividades ( Ver An&xo
REFERENCIAS

La lista de referencias incluye las fuentes que I(wao citadas o
comentadas en el proyecto. Esta lista se preserdanada alfabéticamente
segun el criterio de autoria, siguiendo las regipe se exponen en este
manual. (Ver al final de la parte IV). Resulta rezg@® conveniente discriminar

las bibliografias de las legales y electronicas.
ANEXOS

Se podra incluir informacion adicional que sirvargpampliar 0 apoyar
alguno de los puntos tratados en el texto: instninede investigacion,

glosario, datos estadisticos u otros.
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Recomendacion Final

Para la organizacion de los encabezamientos diidtistas partes y secciones
del proyecto, la elaboracion de citas, el registte las referencias y el
mecanografiado, se seguiran las especificaciongsmidas en el presente manual.

Los proyectos deben ser consignados ante la Cemidim de Pasantias y
Trabajo de Grado, en un (1) ejemplar, encuadernacistica (portada con ventana
y espiral), con la constancia de aceptacion debrtyt demas requerimientos
estipulados por la Coordinacion.

Aprobado el proyecto, el tutor académico y el @stué elaboraran un
cronograma de actividades a cumplir, el cual debeespetado por ambos. Copia del
mismo seré enviada a la Coordinacion.

Si el estudiante dejara de cumplir las actividgolepuestas en el cronograma,
el tutor académico hard la participacion, por éscra la Coordinacion, quien
procedera al estudio del caso. Igualmente, sitet académico dejara de cumplir sus
obligaciones, el estudiante informard, por escd®su situacion a la Coordinacién,
para el correspondiente estudio del caso.

Una vez concluido el desarrollo del proyecto, éli@isnte en concordancia con
su tutor académico, iniciara el desarrollo de stestigacion y la elaboracion del
borrador final del trabajo de grado.

Nota: Los proyectos, una vez determinada su insergidaslineas de investigacion
de la Facultad, serd aprobada si cumplen con émetestablecidas para su
elaboracion. Dichos proyectos seran revisadosgsoasesores metodologicos

designados a su Facultad.
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PARTE IV
DE LA ORGANIZACION DE LOS TRABAJOS DE GRADO

TRABAJOS DE GRADO

Se organizan en tres secciones principales:
- Las paginas preliminares.

- El texto.

- Los materiales de referencia.

La extension del trabajo de grado no debe exceeler(t00) paginas.

Las péaginas preliminares Estas comprenden:

La caratula (ver Anexo A).

La péagina del titulo (ver Anexo K).

Constancia de Aprobacion del proyecto de trabajgrddo (ver Anexo L).
La pagina de aceptacion de los tutores académacAfvexo M).

La pagina de dedicatoria (opcional).

-~ ® o o0 T ®

La pagina de reconocimiento (opcional).
El indice general (ver Anexo N).

> @

La lista de cuadros o tablas (ver Anexo N).

i. Lalista de graficos y figuras (ver Anexo O).

j. El'resumen informativo (ver Anexo G).

La pagina del titulo contiene la mencion de la @rsidad José Antonio Paez,
la Facultad y la Escuela (en la parte superiorrada); el titulo del trabajo de grado,
el grado académico al cual se opta (centrado);ntoabres del autor(a) (s), los
nombres del tutor(a) académico (abajo a la dergtiggr y la fecha de presentacion
para su evaluacion (abajo centrado). (Ver Anexo A)

En la pagina de aprobacién del profesor tutor (@ergpresentada para
consideracion del jurado examinador), el tutor ao@do certificara que el trabajo de

grado reune los requisitos y méritos suficientesa pger sometido a evaluacion.
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Corresponde al estudiante la responsabilidad der fiamar dicha pagina por su tutor
académico, antes de entregar las copias requegitida Coordinacion respectiva.
(Ver Anexo M)

En la pagina de dedicatoria se mencionan las pa&ssan instituciones a
las cuales se desea honrar con el trabajo de ghaldebe exceder de una pagina.
Esta pagina es opcional y se incluye a juicio daldiante.

En la pagina de reconocimiento se agradece la @@eidn, asesoria, orien-
tacion, asistencia técnica, cientifica o finangiexauda o apoyo de los profesores
personas y organismos que de alguna manera comrdru para la realizacion del
trabajo de grado. El texto no debe exceder de LinAdja mecanografiada segun las
especificaciones del Capitulo VI de este manuamativo, y con el siguiente titulo
escrito en letras mayusculdBECONOCIMIENTO . Esta pégina es opcional y se
incluye a juicio del estudiante.

El indice general se presenta a continuacion depdagnas antes descritas.
Consiste en una relacion de los titulos de loscésicomplementarios (listas de
cuadros y de graficos), los capitulos y las sees@rincipales dentro de cada uno de
ellos, las referencias, los anexos, expuestos enisgho orden y escrito tal como
aparecen en el volumen. (Ver Anexo N)

Las listas de cuadros, de tablas y de graficoedaiian cuando el trabajo de
grado lo amerite. Consisten en una relacién delenam titulo de los cuadros (tablas
de numeros o texto) y gréficos (mapas, dibujosiqdafotografias y cualquier otra
forma de ilustracion) y del nimero de la paginadgoaparecen. (Ver Anexos Ny O)

El resumen es una exposicion corta y clara del telesarrollado, de la
metodologia utilizada, los resultados obtenidasycbnclusiones a que se ha llegado. No
debe exceder las trescientas (300) palabras esanita espacio y en un solo parrafo. Al
final colocar un méaximo de seis (6) descriptorpalabras clave. (Ver Anexo G)

El texto del trabajo de grada Se compone de una serie de capitulos
organizados para presentar en forma ordenada pestas tratados. La estructura de
capitulos y su division en secciones depende denddalidad del trabajo, la

metodologia empleada y la especificidad del teratado. El estudiante debera
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establecer, con la asesoria de su tutor acadéetiesgquema mas adecuado a su caso.
En términos generales, dicho esquema puede iradfiinos o todos los aspectos que
se explican, en los numerales, a continuacion.

Los trabajos de grado en las modalidades de igaegin de campo, investigacion
documental, proyectos factibles y proyectos esj@scigpor lo general contienen los
siguientes aspectos, que el estudiante adoptala s&ts convenga a su caso:

a. Introduccion: consiste en una resefia de la temnatel estudio, sus
propésitos principales, aportes mas relevantestruatsra general de los capitulos
gue contiene el cuerpo del trabajo.

b. Planteamiento del problema: En esta seccion usglgm desarrollar los
siguientes aspectos:

b.1. El contexto en el cual se ubica el problerteasituacion estudiada.

b.2. Si procede, por la modalidad y caracteristitesestudio: el enunciado o

definicion del problema, las hipotesis o las irtgantes de la investigacion.

b.3. Objetivos del Trabajo (general y especificos).

b.4. La importancia o justificacién del estudiotoess las implicaciones que
pudiera tener para el desarrollo tedrico y la s6lucde problemas
practicos. Alcance y limitaciones.

c. Marco tedrico o referencial: Comprende una rémisle los trabajos previos
realizados sobre el problema en estudio y/o dedfidad contextual en la cual se
ubica. Dependiendo de la naturaleza del trabajgrddo, el marco tedrico puede
comprender aspectos teoricos, conceptuales, legsitescionales de la realidad
objeto de la investigacion y otros segun convehgaso.

d. Metodologia: Se describen los métodos, técnigascedimientos aplicados
de modo que el lector pueda tener una vision dari® que hizo, por qué y como se
hizo. Ademas, deben mencionarse las razones patuklles se selecciond dicha
metodologia, su adecuacion al problema en estudiosylimitaciones. En el caso
especifico de la modalidad de investigacion de cansg tratan, por lo general,

aspectos como los siguientes:
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d.1. Disefio de la investigacion: se refiere a lIglieacion del modelo
metodologico asumido.

d.2. Definicion de variables e indicadores, si escesario: se enuncian
conceptualmente y operacionalizan en términos gpec#fican la forma
como se manifiestan a los fines del estudio.

d.3. Poblacion y muestra: se describe el univefeotado por el estudio, el
grupo seleccionado, las caracteristicas, tamafetgdulogia seguida para
la seleccion de la muestra o de los sujetos, nasion de las unidades a
grupos o categorias y otros aspectos que se comsidecesarios. En el
caso de los estudios de campo realizados con esgogu los cuales los
conceptos de poblacion y muestra no sean aplicabdeslescribiran los
sujetos, fendmenos o unidades de la investigaagincomo también los
criterios utilizados para su escogencia.

d.4. Instrumentos: se describen los instrumentosedeleccién de datos y/o
materiales utilizados en el estudio, con indicacida su validez,
confiabilidad y método seguidos para obtenerlofiesia pertinente.

d.5. Procedimiento: se presenta un resumen depzstade la ejecucion de la
investigacion.

d.6. Andlisis de los datos: se describen las tésnéstadisticas o de otro tipo
utilizadas para el procesamiento de los datosigftamacion recopilada
para la investigacion.

e. Limitaciones: restricciones del disefio de laesgtigacion y de los
procedimientos utilizados para la recoleccion, psamiento y andlisis de los datos,
asi como también las restricciones de los supusstoe los cuales se sustenta el
estudio y de los obstaculos encontrados en la @fatwe la investigacion. Las
limitaciones pueden aparecer como una seccion ifispedel texto, o integradas en
la estructura de la redaccién de los diferentefudap o secciones.

f. Resultados: exposicion de los resultados dgeleueion de la investigacion.

La organizacion y extension de esta parte del tgatéa segun la modalidad del
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trabajo de grado. Corresponde al estudiante, c@sdaoria de su tutor académico,

decidir sobre la estructura que mas convenga fines de la mas clara presentacion

de los aportes del trabajo de grado.

f.1.

f.2.

f.3.

f.4.

En la investigacibn de campo: se presentarscrieen, analizan e
interpretan en forma ordenada los datos obtenidasd estudio en funcién
de las preguntas o hipotesis de la investigacion,et apoyo de cuadros y
gréficos de ser el caso, y si discuten con base fmdamentacion tedrica
del trabajo de grado y los supuestos de la metgdnlo

En la investigacion documental: la organizacidel material es muy
variable y depende del tema, los propésitos dddajeade grado y la
metodologia utilizada por el autor. Los resultagosden presentarse en
uno o en varios capitulos bajo titulos descriptdesu contenido, como es
usual en las monografias y ensayos. No es necegaien el esquema de
organizacion se incluya un capitulo especificoaditulo de resultados.

En los proyectos factibles: el contenido da parte depende de la naturaleza
y alcance del trabajo, del esquema adoptado pargadaizacion del texto vy,
por tanto, de los aspectos que se desarrollerserafitulos que preceden a la
presentacion de resultados. Tampoco es estrictameogsario que se incluya
un capitulo especifico con el tituURESULTADOS.

En la modalidad de proyectos especiales: lgamizaciéon de los
resultados debe responder a los objetivos y mebgildel trabajo.
La presentacion del material debe reflejar, en #ormlara, la

contribucion y aporte original del autor.

g. Conclusiones y recomendaciones: se resumen riosipples resultados y

aportes mas significativos del trabajo, cuandgpseeedente, debe afadirse una seccion

con las recomendaciones que el autor formula camsecuencia del estudio realizado.

Los materiales de referenciaComprenden la lista de referencia y los anexos.

La lista de referencia incluye las fuentes impreséectronicas, audiovisuales

0 de otra naturaleza que han sido citadas en & tket trabajo de grado. Esta lista
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se presenta ordenada alfabéticamente segun dicciike autoria, de acuerdo a lo
establecido en este manual normativo. (Ver Anexo P)

Cada una de las fuentes incluidas en la lista teremcias debe contener
los siguientes elementos: autor, afio de publicatitiio y los datos que permitan su
identificacion y busqueda. En el registro de lotoslale las fuentes referenciales
se deben seguir las normas establecidas por esteam@/er Anexo P)

En la seccion de anexos del trabajo de grado,eseptan los formularios de las
encuestas u otros instrumentos de investigacidmrddos como parte del estudio,
las instrucciones textuales a los sujetos, losaglos de términos y otras afirmaciones
adicionales que resulte necesario incluir para emplsustentar algin punto tratado
en el texto: Anexo A, Anexo B, y asi sucesivamesi&ada anexo consta de varias
partes, se utilizard una seriacion alfa-numeéricd,, A-2, A-3. Cuando se utilicen
instrumentos publicados de amplia divulgacion, e preciso anexarlos. La palabra
ANEXO se podra colocar bien sea arriba y al centro d@ifaera pagina de cada

anexo, 0 en una pagina adicional como portaditiria.
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PARTE V
CONSIDERACIONES FINALES

DE LAS CITAS Y NOTAS

Las citas en el texto se utilizan para presenfarnmcion y datos tomados de
otros trabajos e identificar las fuentes de lasregfcias.

Todas las fuentes que se citen (impresas, eleca®oi audiovisuales), incluidas
las de tipo legal y de materiales no publicados cictulacion restringida (excepto las
comunicaciones personales), deben presentarselistalde referencias conforme las
reglas que para su registro y ordenamiento, sblesém en el presente capitulo.

El material tomado textualmente de otro trabajo,aligin instrumento, o de
instrucciones dadas a los sujetos en el procekoideestigacion, debe ser reproducido
palabra por palabra exactamente igual como apameda fuente. Si existiera algun
error gramatical o de otro tipo, que pueda confualdiector, luego del error se coloca
la expresion “sic”, en letras italicas (o subray@deentre paréntesis.

Las citas textuales con menos de cuarenta (40pnaalase incluirdn como parte
del parrafo, dentro del contexto de la redaccidireedobles comillas. Las citas de
mayor longitud se escribiran en parrafo separaoio,sangria de cinco (5) espacios a
ambos margenes, sin comillas y mecanografiadasespacio entre lineal. Evitar el
uso de citas superiores a las quinientas (500peaSe evitara el uso de notas al
pie de pagina o de final de capitulo para la ctéuentes.

a. Cuando las citas directas son cortas (menos deakdbrps): Ejemplo: “En
estudio psicométrico realizado por la UniversidadGbnnecticut, se ha encontrado
gue los nifios tienen menos habilidades que las’hi(féerrer, 1986; 454)

b. Cuando las citas son largas (mas de 40 palabrashplo:

El efecto placebo que habia sido verificado endéstorevio, desaparecio

cuando las conductas fueron estudiadas de estaa.fdras conductas

nunca fueron exhibidas de nuevo, aun cuando senalrah drogas

verdaderas. Estudios anteriores fueron claramestagiuros en atribuir
los resultados al efecto del placebo. (p. 276)
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Citas de referencias en el texto

El estilo APA (http://wally.rit.edu/pbs/guides/aptaml) requiere que el (la)
autor(a) del trabajo documente su estudio a treeégexto, identificando autor(a) y
fecha de los recursos investigados. Este métodutatepor autor(a)-fecha (apellido
y fecha de publicacion), permite al lector localilafuente de informacion en orden
alfabética, en las listas de referencias al fiehtihbajo.

a. Cuando el apellido del autor(a) forma parte de darativa, se incluye
solamente el afio de publicacion del articulo epéréntesis. Ejemplo: Rivera (1999)
comparo los tiempos de reaccion...

b. Cuando el apellido y fecha de publicacién no fopage de la narrativa del
texto, se incluyen entre paréntesis ambos elemesgpsrados por una coma.
Ejemplo; En un estudio reciente sobre tiempos decién... (Rivera, 1999)

c. En pocas ocasiones, tanto la fecha como el apelidonan parte de la
oracion, en cuyo caso no llevan paréntesis. Ejentpho1999, Rivera comparé los
tiempos de reaccion...

d. Cuando un trabajo tiene tres, cuatro, cinco o méwses(as), se citan todos los
autores(as) la primera vez que ocurre la referacid texto. En las citas subsiguientes
del mismo trabajo, se escribe solamente el apalitigla) primer(a) autor(a) seguido de
la frase “et al”, en letras italicas, y el afio déligacion. Ejemplos:

- Ramirez, Santos, Aguilera y Santiago (2000) eneontr(primera vez)

- Ramirezet al (2000) concluyeron que... (proxima vez)

f. En el caso que se citen dos 0 mas obras poredifs autores(as) en una
misma referencia, se escriben los apellidos y oisjps afios de publicacion
separados por un punto y coma dentro de un misnéntesis. Ejemplo:

En varias investigaciones (Ayala, 1994; Conde, 199fez & Mufioz, 1999)
concluyeron que...

g. Cuando el material es electronico, el formatidmapara la cita es: Autor de
la pagina (fecha de publicacion o revision de lgipe). Titulo de la pagina o lugar
(medio utilizado). Editor de la pagina (fecha deeso).
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Ejemplo de documentos que provienen de lugares\&ore Wide Web:

- Rivera, N. (1996, marzo 19). Para una historizaciéna globalizacion. [En
linea). La UCA de Managua. http://www.uca.ni/ellaalglobo.htm [1999, julio 2].

- Bryantm P. (1999). Biodiversity and Conservatioribfo en linea].
Consultado el dia 4 de octubre de 1999 de la Woviide Web:
http://darwin.bio.uco.edu/~sustain/bio65/titipageh

DEL LENGUAJE Y ESTILO

En la redaccién del trabajo de grado, se debe emple lenguaje formal, de
acuerdo a la especialidad, simple y directo, esitaen lo posible el uso de
expresiones poco usuales, retéricas o ambiguas.

El texto se redactara en tercera persona. Se &wtanso de los pronombres
personales: yo, tl, nosotros, mi, entreoiros. Caiaidautor considere conveniente
destacar su pensamiento, sus aportes o las adiégdaimplidas en la ejecucion del
estudio, puede utilizar la expresion: el autora(itora).

No deben usarse abreviaturas en la redaccion; koepeion de las siglas
técnicas normalizadas y nombres comerciales eassig|

Se pueden utilizar siglas para referirse a orgavssnmstrumentos o variables
gue se nombren repetidas veces en el texto, siempomando faciliten la
comprension de las ideas expuestas. Estas sidlas @xplicarse cuando se utilizan
por primera vez, escribiendo el nombre completguisi® de las siglas en letras
mayusculas, sin puntuacion y dentro de un paréntesr ejemplo: Universidad José
Antonio Paez (UJAP).

La construccion de parrafos, la puntuacion y el dsoletras mayudsculas y
minusculas deben ajustarse a las normas gramsatiEalestilo, la terminologia y la forma

de presentacion de datos numéricos deben ser ntdteado largo de la exposicion.
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DE LA TRANSCRIPCION Y LA IMPRESION

No se aceptaran tachaduras, enmendaduras ni D1sesci

El papel a utilizar debe ser tipo bond blanco, famearta, base veinte (20), de
peso y textura uniformes. Las hojas no deben temgs ni perforaciones. En lo
posible, los cuadros y graficos se presentarammario carta (en caso contrario, se
utilizaran las técnicas generalmente aceptadasaedernacion).

El texto se escribird con letra de 12 puntos, etipel Times New Roman.
Leyenda de cuadro y graficos con letra de 9 puntos.

Se hara uso de “las negritas” o letra cursiva, ghreealce de titulos y de
informacién cuando sea apropiado. Los grafemasrideroextranjero (latin, inglés,
entre otros) deben escribirse en letra cursiva.

Los margenes a usar seran: cuatro (4) cm. el maugwerior, cuatro (4) cm. el
lado izquierdo, derecho e inferior de la pagina d8). EI margen superior de la
primera pagina de cada nuevo capitulo debe sende (5) cm.

Se dejara sangria de un (1) cm. espacios en elemaguierdo de la primera
linea de cada péarrafo.

El texto y los titulos de varias lineas se esd@ibicon interlineado de espacio
y medio. No se dejara espacio adicional entre fosafos del texto. El espacio triple
se utilizara después de los titulos de los capifidntes y después de los cuadros y
gréficos titulados, que se presenten entre pardddexto.

Los capitulos, la lista de referencias y los anelei®en comenzar en una pagina
nueva. En la primera pagina de cada capitulo, aaryikal centro, se presentara la
identificacion del mismo con la palabra: CAPITULYel nimero romano que indica el
orden (I, Il, ...). Debajo, también centrado, se ibsér el titulo en letras mayusculas.
Dentro de cada capitulo se puede tener desde ataoduatro niveles de encabezamiento
para identificar las secciones y subseccionessEsttabezamientos deben ir numerados.

Cuando se requiera enumerar varios elementos delgran parrafo, se

utilizaran letras mindsculas y entre paréntesis, (@, (b)... Si se quieren destacar
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elementos o ideas en parrafos separados, se ndtilibameros arabigos seguidos por
un punto, sin paréntesis, con sangria de un (1)pama la primera linea, y con las
lineas sucesivas al nivel del margen izquierdo.

Las péaginas preliminares se enumeran con cifraamasminusculas, en forma
consecutiva, comenzando con la pagina del titule, ¢ entenderéa sera i, sin que la
cifra se coloque en la pagina, con excepcion gédana del resumen informativo, la
cual se enumerard en el centro inferior, por ejempl(Ver Anexo G)

Los numeros de todas las paginas se colocararadasten la parte inferior,
excluyendo las primeras de cada capitulo y las apréienen cuadros, tablas y
gréficos verticales u horizontales.

Las notas de los cuadros, tablas y graficos se nogcafiaran en la parte
inferior de cada uno de ellos (a un espacio), payaicar los datos presentados,
suministrar informacion adicional o reconocer lerfte.

Los cuadros, tablas y graficos deben ser incorpsrad el lugar apropiado del
texto, y no al final de los capitulos o en anexass cuadros y graficos pequefios
pueden aparecer entre parrafos, mientras que logmger dimensién deben colocarse
en pagina separada o plegada, inmediatamente desfgda pagina donde se
mencionan o explican.

Cada cuadro, tabla o grafico debera tener un nameraentificacion y un
titulo descriptivo de su contenido. Los cuadrosy tablas se numeraran en serie
continua desde el principio al fin del texto (na papitulos). Lo mismo se hara con
los gréficos. Las referencias en el texto se haginCuadro 5, Tabla 6, Gréfico 3;
también se podra remitir a ellos utilizando pargistgVer Cuadro 5), (Ver Tabla 6),
(Ver Grafico 3).

El nimero vy titulo de los cuadros y de las tabksed colocarse en su parte

superior; en el caso de los gréficos, en la pafegior.
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ANEXO A

W,
2ls

UNIVERSIDAD JOSE ANTONIOPAEZ

Titulo
v

____________________________________________________

Autor(es) >

Urb. Yuma Il, calle N° 3. Municipio San Diego
Teléfono: (0241) 8714240 (master) — Fax: (024131
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ANEXO B

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
UNIVERSIDAD JOSE ANTONIO PAEZ
FACULTAD DE
ESCUELA DE
CARRERA

TITULO DEL TRABAJO DE GRADO

Proyecto del Trabajo de Grado para optar al tidelo

Autor(a): nombres y apellidos

Tutor(a): nombres y apellidos

San Diego, mes afio
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ANEXO C

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
UNIVERSIDAD JOSE ANTONIO PAEZ
FACULTAD DE
ESCUELA DE
CARRERA

ANTEPROYECTO DE TRABAJO DE GRADO

TITULO DEL TRABAJO DE GRADO

ESTUDIANTES
Cédula de Identidad N° Nombres y apellidos
1.
2.
Tutor Propuesto: Firma:

Cédula de Identidad N°

COORDINACION DE PASANTIA Y TRABAJO DE GRADO

Firma Sello Fecha
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ANEXO D

UNIVERSIDAD JOSEANTONIO PAEZ
agr‘{ COORDINACIONDE PASANTIA Y TRABAJO DE GRADO
FACULTAD DE CIENCIASSOCIALES

PLANILLA SOLICITUD: ANALISIS Y APROBACION DE TRABAJO DE GRADO

DATOS PERSONALES

Apellidos: | Nombres:

C.l.:

Direccion:

Teléfono:

DATOS ACADEMICOS

Escuela: ‘I’ndice Académico

DATOS DEL PROYECTO DE TRABAJO DE GRADO

Autores
Nombre: Teléfono:
Nombre: Teléfono:

Titulo del Trabajo

Breve Explicacion:

Lugar donde se desarrollara el Proyecto

Tiempo de Desarrollo

Tutor Académico propuesto

APROBADO NO APROBADO

COMITE DE EVALUACION

COORDINACION DE PASANTIA Y TRABAJO DE GRADO

Nombre Firma

DIRECCION DE ESCUELA

Fecha

Nombre Firma

5 - 2007 32

Fecha




Materias o areas del conocimiento del Pensum queevilenen en la
realizacion del Proyecto (Enumérelas)

e Sistemas de Contabilidad
e Sistemas y Procedimientos
e Auditoria

Linea de Investigacion:

ANEXOS:

- Titulo
- Planteamiento del Problema
- Formulacién del Problema
- Justificacién del Problema
- Objetivo General
- Objetivos Especificos
- Alcance

Maximo 5 paginas
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ANEXO E

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
UNIVERSIDAD JOSE ANTONIO PAEZ
FACULTAD DE
ESCUELA DE
CARRERA

San Diego,

ACTA DE REVISION DEL PROYECTO DE TRABAJO DE GRADO

Quienes suscriben esta Acta, dejan constancial@®reyecto de Trabajo de Grado:

ha sido revisado y, cumpliendo con los requisitegi@os para su aprobacion,
recomiendan su tramitacion ante el organismo acagderorrespondiente.

Nombre Tutor Académico Firma Fecha

Nombre Tutor Metodoldgico Firma Fecha
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IMPIESAS ...ttt e ettt e e e e e e
AUIOVISUAIES ... ..o e ettt e e e e e e e e ee e e e e e e eeeeeennnees
[ [=Tox £ £ g [o = USRS
PEISONAIES ... ..ot e
ANEXOS
FAVEED 0700000 000000 O D0 S

B.  XXXXXXXXXX XXKKXXXEXXKXK «evveeernneeennsesennennnesesneessnesesnaeesteassnaessnneessnnns
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ANEXO G

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
UNIVERSIDAD JOSE ANTONIO PAEZ
FACULTAD DE
ESCUELA DE
CARRERA

TITULO DEL TRABAJO DE GRADO
Autor(a): nombres y apellidos
Tutor(a): nombres y apellidos
Fecha: mes y afio

RESUMEN INFORMATIVO
KOXXXKKK XXXXK vvevnrvanennernns

Descriptores XXXXXXXXX; XXXXXXXXXXXXXKXXXX, ..
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ANEXO H
CAPITULO |
EL PROBLEMA
1.1. PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA

XXXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXK XXXXX XXXXX XXXXX XXEKX XXXXK XXXXX
XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXX XXXXX XXXXX XXXXX
XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX ...

1.2. FORMULACION DEL PROBLEMA

XXXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXK XXXXX XXXXX XXXXK XXEXX XXXXK XXXXX
XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXX XXXXX XXXXX XXXXX
XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX ...

1.2. OBJETIVOS

1.2.1. Objetivo General
XXXXX XXXXX XXXXXXKXXXXKX ...
1.2.2. Objetivos Especificos

- XXXXXX ...
- XXXXXX...
- XXXXXX...

1.3. JUSTIFICACION

XXXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXK XXXXX XXXXX XXXXX XXEKX XXXXX XXXXX
XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXX XXXXX XXXXX XXXXX
XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX ...
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ANEXO |
VERBOS CONSIDERADOS EN EL ANALISIS DE TAREAS

NO DEBEN
USARSE POR ngﬂiﬂiﬁigls CONDUCTASDE | CONDUCTAS | CONDUCTAS C?ggﬁf ATSA S
E&:Egg DISCRIMINATORIAS ESTUDIO TECNICAS CREATIVAS COMPLEJAS
- Fichar - Medir Cambi
. - Cambiar
- Copiar - Armar
: - Reordenar
- Titular - Desarmar A
A ) - Sintetizar
- Agrupar - Ajustar L .
. - Simplificar | - Inferir
- Elegir - Preguntar |- Hacer i - Deducir
- Tener - Aislar - Ejecutar - Corregir Siste | - Concluir
conciencia - Omitir - Resumir - Graficar matizar - Inducir
- Familiarizarse | - Tachar - Observar - Instalar i - Exolicar
- Comprender |- Indicar - Nombrar - Disefiar Paraf | - AnZIizar
- Disfrutar - Ordenar - Informar - Grabar
o rasear - Comparar
- Entender - Recoger - Detallar - Utilizar .
. . - Relacionar | - Contrastar
- Apreciar - Escoger - Organizar - Reparar ) . "
oo o - Diferenciar | - Criticar
- Conocer - Dividir - Clasificar - Programar | Reformular | - Combinar
- Valorar - Sefialar - Compilar - Calcular i ]
- Saber - Detectar - Responder |- Resolver Reor Eie
- Creer - ldentificar - - Construir anizar molific a{r
- Captar - Enumerar Esque |- Proyectar | g i P
- Ver - Describir matizar - Localizar Reco Gen
- Situar - Seleccionar |- Manipular . .
- Diagramar | - nstrwr eralizar
. . | - Aplicar
- Reproducir Experi | Inventar
- Definir mentar .
. - Descubrir
- Investigar - Colocar
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ANEXO J

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

TIEMPO
ACTIVIDADES
ENERO | FEBRERO| MARZO | ABRIL TOETNA"
2005 2005 2005 2005 MESES

Planificacion de la investigacion X X X 3
Prueba del instrumento X 1
Aplicacién del instrumento 1
Recoleccién de los datos 1
Analisis e interpretacion de los 1
datos recabados
Redaccion del Informe Final 2
Defensa 1
Total 12
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ANEXO K

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
UNIVERSIDAD JOSE ANTONIO PAEZ
FACULTAD DE
ESCUELA DE
CARRERA

TITULO DEL TRABAJO DE GRADO

Trabajo de Grado presentado como requisito pgveia optar al titulo de

Autor(a): nombres y apellidos

Tutor(a): nombres y apellidos

San Diego, mes afio
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ANEXO L

EYY

nng

UNIVERSIDAD JOSE ANTONIO PAEZ
CONSEJO UNIVERSITARIO

CU-UJAP-1309-2006

San Diego, fecha

Ciudadano

C.I. N°
Presente.-

Cumplo con informarle que la Comision Delegada debnsejo
Universitario de la Universidad José Antonio Pamz,su sesion N° 074,
celebrada el XX de XXX préximo pasado, ACORDO APRAB EL
Proyecto De Trabajo de Grado presentado por ustdlado:
XXXXXXX

Sin otro particular, se suscribe de usted,
Atentamente,

Lic. Katerina Sljussar P.
Secretaria

c.c. Expediente del alumno
Archivo
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ANEXO M

ACEPTACION DEL TUTOR

Quien suscribe, adqm®) de la cédula
de identidad N° , en mi caracterudier tdel trabajo de grado
presentado por el(la) ciudadano(a) , portador(a)
de la cédula de identidad N° , titulado ,

presentado como requisito parcial para optarubtide ,

considero que dicho trabajo reune los requisitoméritos suficientes para ser
sometido a la presentacion publica y evaluaciénpaote del jurado examinador que
se designe.

En San Diego, a los dias del mes de del afio

dos mil

(Firma autografa)
Nombres y apellidos
N° de la Cédula de Identidad
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ANEXO N

LISTA DE CUADROS O TABLAS

CONTENIDO
CUADRO
TABLAS

1 XXXHXXX XXXXK XHXXKKX  vveaeraeenaeesnneessssmmeeeesnneessnnasennnns
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ANEXO O

LISTA DE GRAFICOS Y FIGURAS

, CONTENIDO
GRAFICO
FIGURA
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ANEXO P

REFERENCIAS

Apellido, nombre (afio de publicacion). Titulo. Edit Ciudad: Editorial.
Universidad... (Afio). Titulo. Ciudad: Autor.

Apellido, nombre (afio). Titulo. Trabajo de ascensotesis no publicada.
Universidad... Ciudad.
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